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COMUNICAZIONE N. 69   

          A tutti i docenti 
della Scuola Secondaria di I grado 
della Scuola Secondaria di II grado 

  Ai docenti di scuola primaria 
 
Ai sigg educatori che vogliano 
intervenire 

 
Ai coordinatori dei consigli di classe/interclasse 

All’AA sostituta del  DSGA 
Agli Atti 

Al sito web 
ALBO POF 

All’albo 
 
 

OGGETTO : Consigli di classe/interclasse tecnici per SCRUTINI INTERMEDI  
- FINE PRIMO PERIODO (TRIMESTRE) 
 
Sono convocati i consigli di cui all’oggetto come da calendario che segue 
distinto per ciascun ordine di scuola con il seguente o.d.g.: 
 Scrutini trimestrali 
 Monitoraggio PDP – PDM - COMPETENZE 

 
Scuola primaria:  
 
10/12/2018 – ore 14.30/16.30: tutte le classi 
Laboratorio blu – La riunione sarà presieduta dalla dirigente solo per i primi 
20 minuti , dopo la riunione sarà completata dai coordinatori. I docenti 
faranno pervenire alla scrivente entro il 9/12/2018 via mail all’indirizzo 
mariapirozzi@virgilio.it la relazione e la griglia dei voti con il giudizio 
esplicativo. 
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Si raccomanda la stretta osservanza e applicazione delle rubriche valutative 
alle quali si giunge con l’idonea applicazione delle griglie di valutazione 
formativa allegate ad ogni prova di verifica. 
Si raccomanda la considerazione delle valutazioni coerenti con quanto 
previsto dai PDP per le classi in cui lo stesso è previsto. 
Le sedute dovranno concludersi con la chiusura del verbale firmato dal 
dirigente e dai segretari verbalizzanti. 
 
Si ricorda che agli scrutini il consiglio di classe deve essere perfetto. 
Ciò significa che in caso di assenza di un docente delle classi convocate 
lo scrutinio di quella classe sarà rinviato in altra data, che potrebbe 
anche esser di sabato dati i tempi stretti. 
 
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO: 
Laboratorio rosso e verde (così il DS può spostarsi dopo la prima 
mezz’ora e iniziare la classe successiva) Calcolare mezz’ora per ogni 
classe in presenza del dirigente e a seguire col coordinatore fino alla 
stesura e sottoscrizione del verbale. 
11 dicembre 2018 : ore 14.30/18.30   tutte le prime classi  a partire 
dalla classe I del corso F, segue la I E e poi D,C,B,A. IL DS sarà presente 
solo per mezz’ora. La seduta proseguirà per la stesura del verbale e la 
sua sottoscrizione con i componenti non impegnati in altri scrutini. 

I docenti impegnati in eventuali progetti sposteranno le 
date considerato che lo scrutinio può essere svolto solo con il consiglio 

riunito in collegio perfetto. E’ questo il motivo per cui si stila il Piano 
annuale delle attività e per cui la presente comunicazione si sta 
notificando con 20 giorni di anticipo. 
12 dicembre 2018: ore 14.30/18.30 tutte le seconde classi a partire dalla 
classe III A e a seguire in ordine alfabetico, calcolando mezz’ora per ogni 
classe con la presenza del dirigente. 
 13 dicembre 2018: ore 14.30/18.30 tutte le classi seconde a partire 
dalla classe II del corso F e a seguire in ordine alfabetico a ritroso  
Relazione coordinata della situazione didattico-comportamentale della 
classe e griglia con i voti e giudizi devono pervenire alla scrivente 
all’indirizzo  mariapirozzi@virgilio.it entro il 10 dicembre 2018. 
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LICEO 
14/12/2016 ORE 14.30 (30’ IN PRESENZA DEL DS  e poi si completa il 
verbale e si sottoscrive a cura del coordinatore. Lo scrutinio si chiude 
con la firma di tutti i docenti alla griglia dei voti e al verbale completo) 
I E – I D – IC – IB – IA 
 
17/12/2018 ore 14.30 
II B –II C –  IID –IIE –IIA-  
 
18/12/2018 
III E - IIID –IIIC –IIIB – IIIA 
 
19/12/2018 
IVB –IVC –IVD - IVA – IV Beu  
 
20/12/2018 
VD – VC – VB - VA 
 
Tutti gli scrutini saranno presieduti dalla dirigente. 
I  coordinatori di classe della scuola secondaria II grado avranno cura di 
far pervenire alla scrivente per e-mail  la griglia con i voti due giorni 
prima della data di convocazione del consiglio, oltre a  riportare tutti i 
dati sullo scrutinio online (voti e assenze) in tempi utili. 
Altresì si richiede a tutti i docenti  di tenere ben presenti le rubriche di 
valutazione presenti nelle programmazioni dipartimentali, allo scopo di 
garantire una valutazione obiettiva e trasparente, ottenuta da un 
congruo numero di verifiche scritte e orali valutate secondo griglie rese 
note ex ante agli studenti e presenti nel POF. 
E’ importante che le verifiche siano valutate in maniera ragionata con gli 
studenti dando loro motivazioni rispetto alla griglia e alla rubrica. 
PER TUTTI GLI ORDINI  
I coordinatori sono tenuti anche a riportare sullo scrutinio online la 
proposta di voto di comportamento, tenendo conto della griglia presente 
nel POF e considerando che le griglie per i voti del profitto e quella per i 
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voti di comportamento sono distinte e separate e che i voti di profitto 
non devono influenzare quelli del comportamento e viceversa. 
 
Si ricorda che tutti i voti sono PROPOSTE che poi saranno approvate o 
modificate in consiglio. Si sottolinea altresì il valore sempre PROATTIVO  
della valutazione. 
 
Le SS.LL. avranno cura di informare gli alunni sui criteri di valutazione 
deliberati dal collegio dei docenti, rendendoli consapevoli del rapporto 
tra voto conseguito e livelli di conoscenze/competenze/abilità, nonché 
dei criteri di valutazione del comportamento. 
 
Per agevolare il lavoro di sintesi di note in condotta, ritardi, uscite 
anticipate che determinano il voto di condotta, i coordinatori di classe 
della scuola secondaria di I e II  grado avranno cura di sintetizzare le 
note in condotta, per numero e per tipologia, riportandone la 
motivazione, nell’apposito format consegnato a inizio anno a tutti i 
coordinatori di classe, in formato digitale.  
 
I docenti dei consigli di classe sono invitati ad agevolare il lavoro di 
sintesi dei voti al coordinatore, provvedendo alla compilazione della 
pagina online dello scrutinio, attraverso la funzione di report dal proprio 
registro online. Idem per la valutazione delle competenze, si avrà cura 
di compilare le grglie di rilevazione dei livelli di competenza conseguiti 
alla data di chiusura del primo periodo (per tutte le classi e non solo per 
quelle di certificazione)  preventivamente da parte dei docenti di tutto il 
consiglio di classe perché il coordinatore possa pervenire ad un livello 
medio di valutazione. Al coordinatore spetta verificare che tutto venga 
debitamente definito. 
  
I docenti della scuola secondaria di primo e secondo grado impegnati su 
altre scuole, qualora ravvisassero delle sovrapposizioni nelle date e negli 
orari, sono pregati di recarsi immediatamente dalla dirigente per gli 
adempimenti opportuni. 
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Si ricorda che il consiglio di classe deve essere a composizione perfetta, 
per cui eventuali assenze comporteranno rinvii dello scrutinio della/e 
classe/i interessate. 
Gli adempimenti relativi a registri e pagelle online saranno condotti con 
l’ausilio DEGLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI DELL’UFFICIO DIDATTICA  che 
è tenuto a garantire la presenza di un amministrativo per tutta la durata 
degli scrutini di tutti gli ordini di scuola. 
 
I coordinatori di ogni classe della scuola secondaria di I e II grado, 
terminato lo scrutinio si recheranno in segreteria didattica per la 
compilazione delle lettere per i debiti da inviare alle famiglie. 
Per le pagelle si ricorda che non si è tenuti alla stampa in quanto i 
genitori possono accedervi con la password in loro possesso. 
L’Ufficio didattica provvederà a verificare che a tutti i genitori sia stata 
consegnata la pw, avvertendo con fonogramma per il suo ritiro alla 
reception del piano terra quelli che non l’avessero ancora ritirata. 
E’ opportuno avere un riscontro delle pw consegnate. (foglio firma o 
ricevuta di ricezione via mail). 
Una copia della pw si archivierà in apposita cartella sul desktop per 
inviarla in caso di richiesta via mail, che sarà annunciata durante il 
fonogramma, come opzione per la quale ciascun genitore fornirà la 
propria mail, che sarà stampata e archiviata nel Fp dell’alunno con la 
dicitura sotto riportata. 
 
Si segnala che in caso di genitori separati la pw va fornita ad entrambi i 
genitori. Ad evitare ogni equivoco, l’Ufficio didattica provvederà a 
scrivere sotto l’elenco sul quale i docenti e i coordinatori faranno 
firmare i genitori per il ritiro della pw la seguente dicitura: 
“…..l….. sottoscritt…, consapevole delle conseguenze amministrative e 
penali per chi rilasci dichiarazioni non corrispondenti a verit, ai sensi del 
DPR 445/2000, dichiara di aver effettuato la scelta/ichiesta in osservanza 
delle disposizioni sulla responsabilità genitoriale di cui agli artt. 
317,337,ter e 337 quater del codice civile., che richiedono il consenso di 
entrambi i genitori” 
Sarà cura dell’Ufficio didattica convocare i genitori con fonogramma per 
il ritiro della pw presso il coordinatore  
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La scrivente resta a disposizione e consapevole della mole di lavoro che 
questo periodo richiede, conta sulla responsabilità e la professionalità di 
ciascuno.  
 
Maddaloni lì 20/11/2018     La dirigente scolastica 
        Prof.ssa Maria Pirozzi 

          

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993  
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